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FORMATO INSTITUCIONAL DE 
EXCUSA POR INASISTENCIA 

 

 

Nombre del estudiante 
 

Grado 
 

Fechas de la inasistencia 
 

Fecha del retorno a la institución 
 

 

 

 

 

 

Firma del acudiente 
 

Firma de coordinación 
 

Firma del consejero 

 

PARÁMETROS PARA PRESENTAR UNA EXCUSA PARA PRESENTAR TRABAJOS Y TAREAS: 

Para presentar el siguiente formato de excusa escrita de los estudiantes, cada vez que falten al Liceo, los padres de familia deben de 
descargarla de la plataforma o de la página web , tener presente los siguientes ítems: nombres y apellidos completos del estudiante, grado, 
motivo de la inasistencia, día o días de ausencia, fecha de retorno de nuevo al Liceo , nombre y firma del acudiente, cédula y número de 
teléfono fijo y celular a un lado de su firma , firma de la coordinadora , firma del consejero . 

Para ello leer en el Artículo 69 DEBERES Y DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES EN LOS INCISOS: 

m. Asistir Puntualmente a la jornada académica, cumplir con los horarios establecidos para las diferentes actividades. 

o. Presentar a los maestros la excusa durante durante los tres días hábiles siguientes a su inasistencia, con el visto bueno de la coordinación 
Académica o de Normalización para presentar las actividades evaluativas realizadas durante su ausencia. 

SEGÚN EL SIEE EN LOS CRITERIOS DE EVALUACIÓN DEL ARTÍCULO 122 Hacer lectura del numeral 1, lo cual refiere a todo lo 
correspondiente al SABER CONOCER – SABER HACER – SABER SER. 

Nota: el estudiante tiene 3 días hábiles después de su retorno a la institución para ponerse al día en sus compromisos escolares. Las 
excusas se justificarán por: enfermedad (anexar evidencia de atención médica), calamidad doméstica u otros acontecimientos que serán 
analizados por los directivos del colegio. 


